
VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY 

Základní škola a mateřská škola Veleň, Hlavní 500, 250 63 Mratín 

Č.j.: 5772025 Sm 62025 

Vypracoval: Radka Fuksová, vedoucí vychovatelka 

Schválil: Mgr. Věra Kouřilová, ředitelka školy 

Pedagogická rada projednala dne: 29.8.2025 

Nabývá platnosti ode dne: 1.9.2025 

Nabývá účinnosti ode dne: 1.9.2025 

I. Všeobecná ustanovení 

Školní družina Základní školy Veleň vydává Vnitřní řád školní družiny na základě ustanovení 

§30 zákona 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním vyšším, odborném a jiném 

vzdělávání. Vnitřní řád je zpracován v souladu s vyhláškou č 74/2005 Sb., o zájmovém 

vzdělávání a vyhláškou 27/2016 Sb., o vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami 

a žáků nadaných. Školní družina poskytuje zájmové vzdělávání žákům 1.- 5.tříd základní školy 

Veleň.  

Školní družina realizuje svou výchovně vzdělávací činnost podle schváleného školního 

vzdělávacího programu. Školní družina umožňuje účastníkům  přípravu na vyučování. 

Účastníci oddělení i jejich zákonní zástupci jsou vázáni Školním řádem ZŠ Veleň a tímto 

Vnitřním řádem školní družiny. Účastníci jsou průkazně poučeni o bezpečném chování v 

prostorách školy, školní zahrady, družiny, jídelny, šatny, tělocvičny a během mimoškolních 

aktivit.  

Školní družina je organizována do oddělení, která jsou základními organizačními jednotkami 

družiny. Oddělení se naplňují nejvýše do počtu 30 pravidelně docházejících účastníků. 

II. Prostory a organizace školní družiny 

Školní družina poskytuje zájmové vzdělávání účastníkům zařízení (žákům 1. až 5. ročníku) v 

prostorách dvou budov školy: Hlavní 46 a Hlavní 500. 

● V budově Hlavní 46 je školní družina organizována přímo v kmenových třídách, které 

jsou upraveny pro potřeby zájmové činnosti a odpočinku účastníků zařízení. Účastníci 

zařízení mají také k dispozici herní prvky na školní zahradě, které slouží k pohybovým 

aktivitám a odpočinku. 

● V budově Hlavní 500 využívají účastníci zařízení celý areál školy, včetně tělocvičny a 

venkovních sportovišť, která jsou součástí areálu, a to v souladu s provozním režimem 

školy a vnitřním řádem. 

 



Oddělení školní družiny jsou věkově smíšená, což umožňuje vzájemnou spolupráci a podporu 

mezi mladšími a staršími účastníky zařízení. Výchovné působení je proto diferencované a 

přizpůsobené individuálním potřebám dětí všech věkových kategorií. 

Pedagogičtí pracovníci zajišťují bezpečný pohyb účastníků zařízení v rámci školních prostor i 

areálu a koordinují využívání jednotlivých prostor tak, aby byla umožněna pestrá a aktivní 

nabídka zájmových a sportovních činností. 

Školní družina v obou budovách funguje podle stanoveného harmonogramu a pravidel 

provozu, které jsou součástí tohoto vnitřního řádu. Účastníci zařízení dodržují pokyny 

pedagogů a jsou seznámeni s bezpečnostními pokyny platnými ve všech prostorách, které 

školní družina využívá. 

Školní družina využívá areál školy, v němž je možnost parkování kol a koloběžek. Areál je v 

době vyzvedávání dětí otevřený, proto rodičům i dětem důrazně doporučujeme, aby kolo či 

koloběžku vždy řádně uzamkli. Školní družina neodpovídá za případné poškození, ztrátu nebo 

odcizení kol a koloběžek, pokud nejsou řádně zabezpečené. 

III. Práva a povinnosti účastníků oddělení 

Práva: 

● Právo na bezpečné, podnětné a přátelské prostředí, odpočinek, hru a organizované 

zájmové činnosti. 

● Právo na ochranu před diskriminací, násilím a šikanou. 

● Právo svobodně vyjadřovat své názory v rámci zásad slušného chování. 

Povinnosti: 

● Dodržovat pravidla školní družiny i školního řádu, respektovat pedagogy a ostatní 

účastníky oddělení. 

● Nenosit do školní družiny předměty ohrožující zdraví, bezpečnost nebo klid v družině. 

● Nepohybovat se mimo vymezené prostory bez svolení pedagogů. 

● Odpovědně a šetrně zacházet s majetkem školního zařízení a ihned hlásit případná 

poškození. 

● Respektovat věkově smíšené složení oddělení a podporovat spolupráci mezi mladšími 

a staršími účastníky. 

IV. Práva a povinnosti zákonných zástupců 

● Právo přihlásit či odhlásit účastníka do školní družiny písemnou formou. 

● Právo být informován o průběhu a chování účastníka ve školní družině. 

● Povinnost informovat školní družinu o změnách kontaktů, zdravotního stavu a způsobu 

docházky. 

● Povinnost platit stanovené poplatky za školní družinu v termínech dle směrnice 

ředitelky školy. 

● Povinnost dodržovat pravidla bezpečnosti při předávání a vyzvedávání dítěte. 

● Právo požádat o snížení úplaty. 



● Zákonní zástupci jsou povinni bezodkladně informovat pedagogy školní družiny o 

výskytu infekčního onemocnění dítěte (např. vši, neštovice), aby mohla být přijata 

opatření k ochraně zdraví všech účastníků školní družiny. 

● V případě, že během pobytu účastníka zařízení ve školní družině vzniknou příznaky 

onemocnění, jsou zákonní zástupci povinni účastníka neprodleně vyzvednout. 

IV.a Ochrana osobních údajů 

Školní družina eviduje osobní údaje účastníků a jejich zákonných zástupců (údaje z přihlášky 

a zmocnění k vyzvedávání dítěte) za účelem řádného provozu školní družiny. Tyto údaje jsou 

uchovávány v souladu s platnou legislativou o ochraně osobních údajů (GDPR). 

V. Podmínky zacházení s majetkem školského zařízení 

● Účastníci oddělení jsou seznámeni se zásadami správného zacházení s majetkem školy 

a jsou povinni jej chránit před poškozením a ztrátou. 

● Škola neručí za osobní věci účastníků (oblečení, obuv, pomůcky, hračky z domova, 

elektroniku). 

● V případě úmyslného poškození majetku školy účastníkem zařízení je odpovědný 

zákonný zástupce povinen uhradit škodu v plném rozsahu. 

VI. Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví a prevence sociálně patologických jevů 

● Všichni účastníci oddělení se chovají tak, aby neohrozili vlastní zdraví, zdraví ostatních 

a majetek. 

● Pedagogický pracovník zajišťuje bezpečný průběh všech činností. 

● Během pobytu ve školní družině je dovoleno používat mobilní telefony a jiné chytré 

zařízení pouze s výslovným souhlasem pedagogického pracovníka nebo v případě 

ohrožení zdraví či života. 

● Je přísně zakázáno pořizovat audio, video nebo fotografické záznamy bez předchozího 

výslovného souhlasu všech zúčastněných osob. 

● Účastníci jsou poučeni o prevenci šikany, diskriminace a dalších sociálně 

patologických jevů. 

● Každý úraz je ihned hlášen pedagogickému dohledu, poskytuje se první pomoc a 

informují se zákonní zástupci. 

VII. Provoz školní družiny, režim, platby a kritéria přijímání 

Provozní doba: 

● Ranní provoz školní družiny začíná v 6:40 a končí v 7:40 (účastníci jsou přijímáni v 

době 6:40–7:15, po tomto čase je budova uzamčena). 

● Začátek odpolední části provozní doby družiny se řídí rozvrhem v daném školním roce. 

Nejdříve od 11.40 hodin. Konec odpolední části provozní doby družiny je v 17.00 

hodin. 

 



Kritéria přijímání: 

● Účastníci jsou přijímáni do školní družiny do naplnění kapacity zařízení. 

● Přijetí se řídí řádně vyplněnou a podepsanou přihláškou do školní družiny. Součástí této 

přihlášky je také zmocnění k vyzvedávání účastníka, které je nedílnou součástí 

dokumentu a je nutné jej vyplnit a podepsat společně s přihláškou. 

Vyzvedávání účastníků: 

● Vyzvedávání probíhá na základě zmocnění osob uvedených v přihlášce do školní 

družiny jako oprávněných k vyzvedávání. 

● Mimořádné uvolnění účastníka může být provedeno pouze na základě písemné žádosti, 

která musí být podána osobně ve škole, škole online nebo zapsána v družínkové knize 

„Družínku“. Telefonické změny nejsou akceptovány. 

● Vyzvednutí účastníka školní družiny je možné v předem stanovených časech, a to do 

13:00 hodin a poté od 15:00 do 17:00 hodin. 

● V době od 13:00 do 15:00 probíhají aktivity školní družiny, kdy vyzvedávání účastníků 

není  možné. 

● Do školy mají zákaz vstupu osoby vykazující známky požití alkoholu a jiných 

návykových látek.Pokud budou tyto známky vykazovat zákonní zástupci/osoby 

pověřené vyzvedáváním, bude škola informovat pracovníka OSPOD. 

 

Nevyzvednutí účastníka: 

● Pokud si zákonní zástupci nemohou vyzvednout dítě do konce provozní doby, jsou 

povinni tuto skutečnost oznámit vychovatelce nejpozději do 16:30. 

● V případě, že účastník není vyzvednut do 17:00, pedagogický pracovník se spojí se 

zákonnými zástupci a domluví si předání dítěte. 

● Pokud je tato snaha neúspěšná, kontaktuje pedagogický pracovník orgány OSPOD a 

Policii České republiky, které zajistí péči o dítě. 

● Opakované pozdní vyzvedávání může být důvodem k vyloučení účastníka školní 

družiny. 

VIII. Podmínky docházky a odchodu účastníků 

● Přihláška do školní družiny s určením docházky a způsobu odchodu se odevzdává 

nejpozději týden před začátkem školního roku. 

● Účastníci jsou vyzvedáváni jen oprávněnými zmocněnými osobami uvedenými v 

přihlášce. 

● Mimořádné uvolnění lze provést jen na základě písemné žádosti zákonného zástupce. 

● Pokud účastník odchází ze školní družiny bezprostředně po obědě, jeho pobyt ve škole 

končí dle rozvrhu hodin. Po vyučování odchází na oběd s vyučujícím a po obědě 

odchází samostatně ze školy. Zákonný zástupce je povinen o tomto odchodu informovat 

školní družinu písemně prostřednictvím školního informačního systému Škola online 

nebo zápisem do “Družínku”. V případě odchodu tentýž den je nutné podat písemnou 

informaci nejpozději do 11:00 hodin. 



IX. Podmínky vyloučení ze školní družiny  

Důvody vyloučení: 

● Nepřijetí platby bez náhradního termínu. 

● Opakované nebo závažné porušování školního řádu a Vnitřního řádu školní družiny. 

● Ohrožování zdraví, bezpečnosti či pohody ostatních. 

● Opakované pozdní vyzvedávání bez omluvy. 

● Jiný závažný důvod dle rozhodnutí ředitelky školy. 

Postup: 

● Upozornění a písemné oznámení zákonným zástupcům při prvních problémech. 

● Projednání s vedením školy. 

● Písemné rozhodnutí o vyloučení s možností odvolání zákonných zástupců. 

X. Akce a mimoškolní výlety 

● Pravidla tohoto školního řádu se vztahují na všechny aktivity školní družiny, včetně 

mimoškolních akcí, zájmových akcí a výletů. 

● Účastníci jsou povinni dodržovat veškerá bezpečnostní a hygienická pravidla i pokyny 

pedagogů po celou dobu trvání akce či výletu, včetně dopravy na místo a zpět. 

● Účast na těchto akcích je dobrovolná, zákonní zástupci musí písemně potvrdit souhlas 

s účastí. 

 

XI. Všeobecné a závěrečné ustanovení 

Veškerá další práva, povinnosti a pravidla, která nejsou výslovně upravena tímto Vnitřním 

řádem školní družiny, se řídí ustanoveními Školního řádu Základní školy Veleň a dalšími 

platnými interními předpisy školy. 
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