VNITRNi RAD SKOLNI DRUZINY
Zakladni Skola a matefska Skola Velen, Hlavni 500, 250 63 Mratin

C.j.: 5772025 Sm 62025

Vypracoval: Radka Fuksova, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Véra Koufilova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 29.8.2025
Nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025

Nabyva tcinnosti ode dne: 1.9.2025

I. VSeobecna ustanoveni

Skolni druzina Zakladni $koly Velen vydava Vnitini fad $kolni druziny na zakladé ustanoveni
§30 zékona 561/2004 Sb., o piedskolnim, zékladnim, stfednim vys$Sim, odborném a jiném
vzdélavani. Vnitini fad je zpracovan v souladu s vyhlaskou ¢ 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani a vyhlaSkou 27/2016 Sb., o vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami
a 74kt nadanych. Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakim 1.- 5.t¥id zakladni §koly
Velen.

Skolni druzina realizuje svou vychovné vzdélavaci Cinnost podle schvéleného Skolniho
vzdélavaciho programu. Skolni druZina umoznuje ucastnikim ptipravu na vyucovani.
Ucastnici oddéleni 1 jejich zédkonni zastupci jsou vazani Skolnim fddem ZS Velen a timto
Vnitfnim fddem Skolni druziny. Ucastnici jsou prukazné pouceni o bezpetném chovani v
prostorach Skoly, skolni zahrady, druziny, jidelny, Satny, télocvicny a béhem mimoskolnich
aktivit.

Skolni druzina je organizovana do oddéleni, ktera jsou zakladnimi organiza¢nimi jednotkami
druziny. Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 pravidelné dochazejicich ticastnik.

I1. Prostory a organizace Skolni druZiny

Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani u¢astnikiim zatizeni (zdktm 1. az 5. ro¢niku) v
prostorach dvou budov skoly: Hlavni 46 a Hlavni 500.

e V budové Hlavni 46 je Skolni druZina organizovana piimo v kmenovych tfidach, které
jsou upraveny pro potieby zdjmové ¢innosti a odpodinku tcastnikd zatizeni. Uastnici
zatizeni maji také k dispozici herni prvky na Skolni zahrad¢, které slouzi k pohybovym
aktivitam a odpocinku.

e V budoveé Hlavni 500 vyuzivaji G€astnici zafizeni cely areal skoly, v¢etné télocvicny a
venkovnich sportovist, kterd jsou soucasti aredlu, a to v souladu s provoznim rezimem
Skoly a vnitfnim fadem.



Odd¢leni skolni druziny jsou v€koveé smiSend, coZ umoziuje vzajemnou spolupraci a podporu
mezi mlad$imi a star§imi ucastniky zafizeni. Vychovné ptisobeni je proto diferencované a
pirizpisobené individudlnim potiebam déti vSech vékovych kategorii.

Pedagogicti pracovnici zajiSt'uji bezpecny pohyb tc€astnikil zatizeni v ramci Skolnich prostor i
arealu a koordinuji vyuzivani jednotlivych prostor tak, aby byla umoznéna pestra a aktivni
nabidka zajmovych a sportovnich ¢innosti.

Skolni druzina v obou budovach funguje podle stanoveného harmonogramu a pravidel
provozu, které jsou souéasti tohoto vnitiniho fadu. Ulastnici zatizeni dodrzuji pokyny
pedagogl a jsou seznameni s bezpecnostnimi pokyny platnymi ve vSech prostorach, které
Skolni druzina vyuziva.

Skolni druzina vyuziva areal §koly, v némz je moznost parkovani kol a kolob&Zek. Areal je v
dobé vyzvedavani déti otevieny, proto rodi¢tim i détem darazné doporucujeme, aby kolo ¢i
kolobé&zku vzdy fadné uzamkli. Skolni druZina neodpovida za piipadné poskozeni, ztratu nebo
odcizeni kol a kolobé&zek, pokud nejsou fadné zabezpecené.

I11. Prava a povinnosti ucastnika oddéleni
Préva:

e Pravo na bezpecné, podnétné a pratelské prostiedi, odpocinek, hru a organizované
zajmove ¢innosti.
Pravo na ochranu pted diskriminaci, nasilim a Sikanou.
Pravo svobodné vyjadfovat své nazory v ramci zasad sluSného chovani.

Povinnosti:

e Dodrzovat pravidla Skolni druziny i Skolniho fadu, respektovat pedagogy a ostatni
ucastniky oddéleni.
Nenosit do Skolni druziny pfedméty ohrozujici zdravi, bezpecnost nebo klid v druziné.
Nepohybovat se mimo vymezené prostory bez svoleni pedagog.
Odpovédné a Setrn€é zachédzet s majetkem Skolniho zafizeni a ihned hlésit pfipadna
poskozeni.

e Respektovat vékove smiSené slozeni oddéleni a podporovat spolupraci mezi mladsimi
a starSimi ucastniky.

IV. Prava a povinnosti zikonnych zastupcu

Pravo pftihlasit ¢i odhlésit ucastnika do Skolni druziny pisemnou formou.
Pravo byt informovan o pribéhu a chovani ucastnika ve skolni druziné.
Povinnost informovat Skolni druzinu o zménach kontaktl, zdravotniho stavu a zptisobu
dochazky.
e Povinnost platit stanovené poplatky za Skolni druzinu v terminech dle smérnice
reditelky skoly.
Povinnost dodrzovat pravidla bezpecnosti pii predavani a vyzvedavani ditcte.
Pravo pozadat o snizeni tplaty.



Zakonni zastupci jsou povinni bezodkladné informovat pedagogy skolni druziny o
vyskytu infek¢niho onemocnéni ditéte (napf. vSi, neStovice), aby mohla byt pfijata
opatieni k ochran¢ zdravi vSech tcastnikti $kolni druziny.

V ptipadé, Ze béhem pobytu ucastnika zafizeni ve Skolni druzin€¢ vzniknou piiznaky
onemocnéni, jsou zakonni zastupci povinni u€astnika neprodlené vyzvednout.

IV.a Ochrana osobnich udaji

Skolni druzina eviduje osobni udaje uéastniki a jejich zikonnych zastupcti (udaje z ptihlasky
a zmocnéni k vyzvedavani ditéte) za ucelem fadného provozu Skolni druziny. Tyto udaje jsou
uchovavany v souladu s platnou legislativou o ochrané osobnich udaji (GDPR).

V. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni

Ucastnici oddéleni jsou seznameni se zdsadami spravného zachazeni s majetkem $koly
a jsou povinni jej chranit pted poskozenim a ztratou.

Skola neru¢i za osobni véci uéastnikt (obleceni, obuv, pomicky, hracky z domova,
elektroniku).

V ptfipadé¢ umysiného poskozeni majetku Skoly ucastnikem zafizeni je odpovédny
zakonny zéstupce povinen uhradit Skodu v plném rozsahu.

V1. Zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi a prevence socialné patologickych jevi

VSichni Gi¢astnici oddéleni se chovaji tak, aby neohrozili vlastni zdravi, zdravi ostatnich
a majetek.

Pedagogicky pracovnik zajist'uje bezpecny prabeh vsech ¢innosti.

Béhem pobytu ve Skolni druzin€ je dovoleno pouzivat mobilni telefony a jiné chytré
zafizeni pouze s vyslovnym souhlasem pedagogického pracovnika nebo v piipadé
ohrozeni zdravi ¢i Zivota.

Je ptisné€ zakézano potizovat audio, video nebo fotografické zdznamy bez ptredchoziho
vyslovného souhlasu vSech zicastnénych osob.

Utastnici jsou pouceni o prevenci Sikany, diskriminace a dalsich socialné
patologickych jevii.

Kazdy traz je ihned hlaSen pedagogickému dohledu, poskytuje se prvni pomoc a
informuji se zdkonni zastupci.

VII. Provoz $kolni druZziny, rezim, platby a kritéria prijimani

Provozni doba:

Ranni provoz $kolni druZiny za¢ind v 6:40 a kon¢i v 7:40 (0cCastnici jsou pfijimani v
dob¢ 6:40-7:15, po tomto Case je budova uzamcena).

Zacatek odpoledni €asti provozni doby druZiny se fidi rozvrhem v daném $kolnim roce.
Nejdiive od 11.40 hodin. Konec odpoledni ¢ésti provozni doby druziny je v 17.00
hodin.



Kritéria pfijimani:

Ugastnici jsou piijimani do §kolni druziny do naplnéni kapacity zatizeni.

Ptijeti se fidi f4dné€ vyplnénou a podepsanou piihlaskou do Skolni druziny. Soucasti této
prihlasky je také zmocnéni k vyzvedavani ucastnika, které je nedilnou soucésti
dokumentu a je nutné jej vyplnit a podepsat spole¢né s piihlaskou.

Vyzvedavani ucastniki:

Vyzvedavani probihd na zdkladé¢ zmocnéni osob uvedenych v piihlaSce do Skolni
druZiny jako opréavnénych k vyzvedavani.

Mimotadné uvolnéni ucastnika miize byt provedeno pouze na zaklad¢ pisemné zadosti,
kterd musi byt poddna osobné ve Skole, Skole online nebo zapsana v druzinkové knize
»Druzinku®. Telefonické zmény nejsou akceptovany.

Vyzvednuti ucastnika Skolni druZiny je mozné v pfedem stanovenych Casech, a to do
13:00 hodin a poté od 15:00 do 17:00 hodin.

V dobé od 13:00 do 15:00 probihaji aktivity Skolni druziny, kdy vyzveddvani ucastnik
neni mozné.

Do skoly maji zdkaz vstupu osoby vykazujici zndmky poziti alkoholu a jinych
navykovych latek.Pokud budou tyto zndmky vykazovat zdkonni zastupci/osoby
povéfené vyzvedavanim, bude skola informovat pracovnika OSPOD.

Nevyzvednuti ucastnika:

Pokud si zédkonni zastupci nemohou vyzvednout dit¢ do konce provozni doby, jsou
povinni tuto skute¢nost oznamit vychovatelce nejpozdéeji do 16:30.

V pfipadé, Ze Gcastnik neni vyzvednut do 17:00, pedagogicky pracovnik se spoji se
zakonnymi zastupci a domluvi si predani ditéte.

Pokud je tato snaha netspéSnd, kontaktuje pedagogicky pracovnik organy OSPOD a
Policii Ceské republiky, které zajisti pé¢i o dit8.

Opakované pozdni vyzvedavani mize byt divodem k vylouceni ucastnika Skolni
druziny.

VIII. Podminky dochazky a odchodu ucastniki

Ptihlaska do Skolni druziny s ur¢enim dochazky a zplsobu odchodu se odevzdava
nejpozdéji tyden pred zacatkem Skolniho roku.

Utastnici jsou vyzvedavani jen opravnénymi zmocnénymi osobami uvedenymi v
ptihlasce.

Mimotadné uvolnéni lze provést jen na zéklade pisemné zaddosti zdkonného zastupce.
Pokud tcastnik odchézi ze Skolni druziny bezprostiedné po obédég, jeho pobyt ve Skole
kon¢i dle rozvrhu hodin. Po vyufovéani odchdzi na obéd s vyucujicim a po obédé¢
odchazi samostatné¢ ze Skoly. Zakonny zastupce je povinen o tomto odchodu informovat
$kolni druzinu pisemné prosttednictvim $kolniho informaéniho systému Skola online
nebo zapisem do “Druzinku”. V piipad¢ odchodu tentyz den je nutné podat pisemnou
informaci nejpozdéji do 11:00 hodin.



IX. Podminky vylouceni ze $kolni druZiny

Diivody vylouceni:

e Nepiijeti platby bez ndhradniho terminu.
e Opakované nebo zdvazné porusovani skolniho fadu a Vnitiniho fadu Skolni druziny.
e Ohrozovani zdravi, bezpecnosti ¢i pohody ostatnich.
e (Opakované pozdni vyzvedavani bez omluvy.
e Jiny zédvazny divod dle rozhodnuti feditelky Skoly.
Postup:

e Upozornéni a pisemné ozndmeni zdkonnym zastupctiim pti prvnich problémech.
e Projednani s vedenim Skoly.
e Pisemné rozhodnuti o vylouceni s moznosti odvolani zdkonnych zastupct.

X. Akce a mimoskolni vylety

e Pravidla tohoto Skolniho fadu se vztahuji na vSechny aktivity Skolni druziny, vcetné
mimoskolnich akci, zdjmovych akei a vyleta.

e Ugastnici jsou povinni dodrzovat veskera bezpeénostni a hygienické pravidla i pokyny
pedagogt po celou dobu trvani akce €i vyletu, v€etné dopravy na misto a zpét.

e Ucast na téchto akcich je dobrovolna, zakonni zastupci musi pisemné potvrdit souhlas
s Ucasti.

XI. VSeobecné a zavérecné ustanoveni

Veskera dalsi prava, povinnosti a pravidla, kterd nejsou vyslovné upravena timto Vnitinim
tadem $kolni druziny, se ¥idi ustanovenimi Skolniho ¥adu Zakladni $koly Veleti a dal3imi
platnymi internimi ptedpisy Skoly.
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